(HOJA MEMBRETADA Incluyendo razón social, dirección y teléfono)

H, Veracruz, Ver, a… (Lugar de procedencia de la empresa)
ASUNTO: Carta de Aceptación.
ESTELA RIVERA LÓPEZ
DIRECTORA DEL INSTITUTO TECNOLÓGICO

DE BOCA DEL RÍO

PRESENTE
                                                                                          AT´N: OLIVIA SÁNCHEZ HERNÁNDEZ
                                                                         JEFA DEL DEPARTAMENTO DE GESTIÓN            

                                                                        TECNOLÓGICA Y VINCULACIÓN                              
 

Por medio de la presente se le comunica que el C. _________________________________con Nº control: ______________ de la carrera de ____________________________________ ha sido aceptado para realizar su Residencia Profesional en esta empresa a mi cargo en el periodo del (día) de (mes) al (día) de (mes) del (año), con una duración de 500 horas en el Departamento de _____ desarrollando el proyecto denominado “_____________________”.
Sin más por el momento agradeciendo la atención prestada quedo a sus órdenes para cualquier asunto relacionado con este o cualquier otro.
ATENTAMENTE
_________________________________
(nombre del encargado del Área, director O RECURSOS humanos)
firma y sello de la empresa
(DATOS DE LA EMPRESA: dirección, teléfono, etc.)

